
SIRA 

NO
GÖREVLİ PERSONELİN YETKİNLİKLERİ UYUM DURUMU

1

• KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞLETME

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRMESİ EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2018 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• TOBB UR-GE ESASLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLAN EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM İŞYERİNDE DAVRANIŞ VE PROTOKOL KURALLARI EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• TOBB KAPASİTE RAPORLARI RAPORTÖRLÜĞÜ EĞİTİMİ

UYUMLU

2
• ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ ULUSLAR ARASI İLİŞKİLER BÖLÜMÜ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM  VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM ETKİNLİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ VE ARŞİVLEME EĞİTİMİ

UYUMLU

3

• ANADOLU ÜNİVERSİTESİ İŞLETME FAKÜLTESİ

• AKINSOFT E- TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECEREİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER  ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

• TOBB UR-GE ESASLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ

UYUMLU

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması

• Pozisyonun gerektirdiği tecrübede olması (Odada En az 4 yıl)

• Yasal Mevzuat konularında bilgisi olması

• 5174 sayılı Kanun ve İlgili Yönetmeliklere vakıf olması

• Temsil Yeteneğine sahip olması

• Birimin görevleri ile ilgili gerekli bilgi, donanım ve tecrübeye sahip 

olması

• Ofis programlarını kullanabilmesi

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Tüm Birimlerin görev tanımlarına vakıf olması

• Değişim ve Yeniliklere açık olması

ODA SİCİL MÜDÜRÜ

GÖREV ÜNVANI ARANAN YETKİNLİKLER
GÖREVLİ 

PERSONELİN ADI 

GENEL SEKRETER

TİCARET SİCİL MÜDÜRÜ

• 5174 sayılı TOBB Kanunu 74. Maddesindeki belirtilen niteliklere haiz 

olması

• Kurum Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Tüm Birimlerin Görev Tanımlarına vakıf olması

• Problem çözme yeteneğine sahip olması

• Yasal mevzuatlar konusunda bilgili olması

• Yöneticilik vasıflarını taşıması

• ISO 9001 KYS Temel Eğitimi almış olması

• Analitik ve Kavramsal Düşünme Yeteneğine sahip olması

• Takım Liderliği özelliği olması

• İletişim Yeteneğinin güçlü olması

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu(Üniversitelerin İktisat, İşletme, Kamu Yönetimi 

bölümlerinden mezun olması)

• Ticaret Sicil Yönetmeliğinin 8. Maddesindeki niteliklere haiz olması

• Yasal Mevzuatlar konusunda bilgi sahibi olması

• Ofis Programlarını kullanabilmesi

• Sorunları Analiz Yeteneği güçlü olması

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Sorumluluk duygusunun gelişmiş olması

• Doğru İletişimi her aşamada kurabilme yeteneğine haiz olması

MEVCUT ÇALIŞANLARIN YETKİNLİKLERLE  UYUM TABLOSU

CEM BİÇEN

YUSUF DÖNMEZ

HASAN KAYA



4

• ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ ZİRAAT FAKÜLTESİ ZİRAAT MÜHENDİSLİĞİ

• ÇALIŞMA VE SOSYAL GÜVENLİK BAKANLIĞI İŞLETMELERDE İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ

• MESS ORTAK EĞİTİM PROJESİ KATILIM SERTİFİKASI

• DORUK İNSAN KAYNAKLARI DANIŞMANLIK İNSAN KAYNAKLARI PLANLAMASI VE İŞ ANALİZİ 

• MEB BİLGİSAYAR EĞİTİM PROGRAMLARI KURS SERTİFİKASI

• KARABÜK VALİLİĞİ İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ İLK YARDIMCI SERTİFİKASI

• ODS EĞİTİM AVRUPA BİRLİĞİ PROJE  HAZIRLAMA VE YÖNETME EĞİTİMİ

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM İŞYERİNDE DAVRANIŞ VE PROTOKOL KURALLARI EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU ISO/IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TOBB AKREDİTASYON EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU 10002:2004 MÜŞTERİ MEMNUNİYETİ  VE ŞİKAYETLERİ YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2018 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• TOBB AKREDİTASYON EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• AKINSOFT E-TİCARET UYGULAMALARI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HİTABET SANATI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİM SERTİFİKASI

• ÇASGEM YARATICI DÜŞÜNME VE YENİ FİKİRLER EĞİTİMİ

• TOBB K BELGESİ EĞİTİMİ

• TSE EN ISO 9001 KALİTE YÖNETİM SİSTEMİ İÇ TETEKİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM TAKIM ÇALIŞMASI EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2008 KALİTE YÖNETİM SİSTEMİ KURULUŞ İÇİ KALİTE DENETÇİSİ 

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRİLMESİ

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ EĞİTİMİ

UYUMLU

5

• KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞLETME

• ODS EĞİTİM AVRUPA BİRLİĞİ PROJE HAZIRLAMA EĞİTİMİ

• MESS ORTAK EĞİTİM PROJESİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

UYUMLU

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması

• Akreditasyonla ilgili Eğitim almış olması

• Proje Yazma ve Yürütme konusunda eğitim almış ve belge sahibi olması

• En az 4 yıllık iş tecrübesi (Odada)

• Stratejik Plan Hazırlama Eğitimi almış olması

• ISO 9001 KYS Temel Eğitimi almış olması

• Tüm Birimlerin Görev Tanımlarına vakıf olması

• Kişilerarası İlişkiler ve Etkili İletişim konusunda eğitim almış olması

• 5174 sayılı Kanun ve İlgili Yönetmeliklere vakıf olması

• Odanın Vizyon ve Stratejik Planındaki hedeflerini iyi algılayabilmesi

• Sorunları Analiz Yeteneği güçlü olması

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu(Üniversitelerin İktisat, İşletme, Kamu Yönetimi 

bölümlerinden mezun olması)

• Ticaret Sicil Yönetmeliğinin 8. Maddesindeki niteliklere haiz olması

• Yasal Mevzuatlar konusunda bilgi sahibi olması

• Ofis Programlarını kullanabilmesi

• Sorunları Analiz Yeteneği güçlü olması

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Sorumluluk duygusunun gelişmiş olması

• Doğru İletişimi her aşamada kurabilme yeteneğine haiz olması

PLANLAMA 

KOORDİNASYON VE 

AKREDİTASYON MÜDÜRÜ

TİCARET SİCİL MÜDÜR 

YARDIMCISI

PELİN ER

DERYA BİÇEN
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• ANADOLU ÜNV. İKTİSAT FAKÜLTESİ MEZUNU

• KARAELMAS ÜNV.KARABÜK MYO BİLGİSAYAR TEKNOLOJİ VE PROGRAMLAMA MEZUNU

• TS EN ISO 9000 KYS TEMEL EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 14000 ÇEVRE-TS 18001 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİM SERTİFİKASI

• TS ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• BİL DERSHANELERİ ISO 9001 LANGUAGE CENTER CERTİFİCATE     

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRİLMESİ EĞİTİM SERTİFİKASI

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ TANITIM EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI WEB TASARIM KURSU BİTİRME BELGESİ

• UNİVERSAL İZGÖREN AKADEMİ  MÜCADELE RUHU,GİRİŞİMCİLİK,MOTİVASYON,İŞ KALİTESİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİM SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KOSGEB UYGULAMALI GİRİŞİMCİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TSE ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLU
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• MARMARA ÜNİVERSİTESİ BİLGİ VE BELGE YÖNETİMİ MEZUNU

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ

• OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2018 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA  YÖNTEMLERİ VE ARŞİVLEME EĞİTİMİ

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

UYUMLU
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• ANADOLU ÜNİVERSİTESİ İŞLETME FAKÜLTESİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECEREİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER  ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLU

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması

• İyi bir diksiyona sahip olması

• Protokol ve Görgü Kuralları konusunda bilgisi olması

• Doğru İletişimi her aşamada kurabilme yeteneğine sahip olması

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Organizasyon konularında başarılı ve tecrübeli olması

• Tüm Birimlerin Görev Tanımlarına vakıf olması

• Kişilerarası İlişkiler ve Etkili İletişim konusunda eğitim almış olması

• Ofis cihazlarını kullanabilme yeterliliğinin bulunması

• Analitik düşünme becerisi olması

• Koordinasyon becerisi olması

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması

• Ofis programlarını kullanabilmesi

• Temsil Yeteneğine sahip olması

• Raporlama bilgi ve becerisi olması

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Değişim ve Yeniliklere açık olması

ODA SİCİL MEMURU

• 4 yıllık Fakülte Mezunu olması, tercihen İktisat, İşletme, Muhasebe 

bölümlerinden mezun olması

• 5174 sayılı Kanun ve İlgili Yönetmeliklere vakıf olması

• Finansal Tabloların hazırlanması ve yorumlarını yapabilmesi

• İş Kanunu, Vergi Mevzuatına, SGK Kanununa hakim olması

• Ön Muhasebe konusunda deneyimli olması

• Değişim ve Yeniliklere açık olması

• Ofis programlarını kullanabilmesi

MUHASEBE MEMURU

BAŞKANLIK ÖZEL KALEM TANER TUNCER

MERVE ÜNSAL

NESRİN ÖZKAN
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LİSE MEZUNU

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM İŞYERİNDE DAVRANIŞ VE PROTOKOL KURALLARI EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU ISO/IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• AKINSOFT E-TİCARET UYGULAMALARI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HİTABET SANATI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİM SERTİFİKASI

• ÇASGEM İNŞAATLARDA SAĞLIK GÜVENLİK PLANI HAZIRLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM TAKIM ÇALIŞMASI EĞİTİMİ

• TOBB UR-GE ESASLARI EĞİTİMİ
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• ORTAOKUL MEZUNU

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• MB DANIŞMANLIK  STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

UYUMLU

11 • LİSE MEZUNU

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM  VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

UYUMLU

HİZMETLİ 

ŞOFÖR

EĞİTİM VE PROJE MEMURU YILDIZ UZUNLAR

• En az lise mezunu, tercihen 4 yıllık Fakülte Mezunu olması

• Proje yazma ve yürütme konusunda eğitim almış ve belge sahibi olması

Eğitim İçerik ve Materyal Tasarımı Bilgisi olması

• Eğitim İhtiyaç Analizi Yöntemleri bilgisi olması

• Analitik düşünme becerisi olması

• Eğitim Programı Geliştirme Bilgisi olması

• Eğitimde ölçme-değerlendirme bilgisi olması

• Raporlama ve sunum becerisi olması

• Etkin iletişim teknikleri bilgi ve uygulama becerisi olması

• Eğitim ortamı organizasyonu ile ilgili bilgi ve becerisi olması

• Değişim ve yeniliğe açık olması

• En az Lise Mezunu olması

• Diksiyonu düzgün olması

• Kılık, kıyafet ve kişisel bakımına özen göstermesi

• Sorumluluk duygusu gelişmiş olması

• Protokol ve Sosyal Davranış Kurallarını iyi bilmesi

Doğru İletişimi her aşamada kurabilme yeteneğine sahip olması

• Lise Mezunu olması tercihen ön lisans mezunu olması

• Mesleğinde en az 4 yıl tecrübeli olması

• Esnek çalışma saatlerine uyum sağlayabilmesi

• Askerlik görevini tamamlamış olması

• Kişisel bakımına özen göstermesi

• Diksiyonunun düzgün olması

• Protokol ve sosyal davranış kurallarını iyi bilmesi

• Hızlı refleks, sabır ve dikkat gibi özellikleri bulundurması

• Sorumluluk duygusu gelişmiş olması

SAYİME BALLI

İBRAHİM GÖLYERİ
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• ANADOLU ÜNV. İKTİSAT FAKÜLTESİ MEZUNU

• KARAELMAS ÜNV.KARABÜK MYO BİLGİSAYAR TEKNOLOJİ VE PROGRAMLAMA MEZUNU

• TS EN ISO 9000 KYS TEMEL EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 14000 ÇEVRE-TS 18001 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİM SERTİFİKASI

• TS ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• BİL DERSHANELERİ ISO 9001 LANGUAGE CENTER CERTİFİCATE     

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRİLMESİ EĞİTİM SERTİFİKASI

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ TANITIM EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI WEB TASARIM KURSU BİTİRME BELGESİ

• UNİVERSAL İZGÖREN AKADEMİ  MÜCADELE RUHU,GİRİŞİMCİLİK,MOTİVASYON,İŞ KALİTESİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİM SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KOSGEB UYGULAMALI GİRİŞİMCİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TSE ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLU
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• ANADOLU ÜNV. İKTİSAT FAKÜLTESİ MEZUNU

• KARAELMAS ÜNV.KARABÜK MYO BİLGİSAYAR TEKNOLOJİ VE PROGRAMLAMA MEZUNU

• TS EN ISO 9000 KYS TEMEL EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 14000 ÇEVRE-TS 18001 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİM SERTİFİKASI

• TS ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• BİL DERSHANELERİ ISO 9001 LANGUAGE CENTER CERTİFİCATE     

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRİLMESİ EĞİTİM SERTİFİKASI

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ TANITIM EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI WEB TASARIM KURSU BİTİRME BELGESİ

• UNİVERSAL İZGÖREN AKADEMİ  MÜCADELE RUHU,GİRİŞİMCİLİK,MOTİVASYON,İŞ KALİTESİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİM SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KOSGEB UYGULAMALI GİRİŞİMCİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TSE ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLU

BASIN YAYIN VE HALKLA 

İLİŞKİLER MEMURU

AR-GE, İNOVASYON VE 

İSTATİSTİK ARAŞTIRMA 

BİRİMİ 

• 4 yıllık fakülte mezunu olması

• İstatistiki ölçme değerlendirme bilgisi olması, raporlama sunum 

becerisi,gelişime yeniliğe ve iletişime açık olması 
TANER TUNCER

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması tercihen Halkla İlişkiler veya İletişim 

bölümünden mezun olması

• Basın Yayın ve Haberleşme ile ilgili eğitim almış olması

• Kişilerarası İlişkiler ve Etkili İletişim konusunda eğitim almış olması

• Medya Yönetimi Bilgi ve Becerisi olması

• Mesleğe ilişkin Yasal Mevzuat Bilgisi olması

• Raporlama bilgi ve becerisi olması

• Araştırma yapma bilgi ve becerisi olması

• Değişim ve Yeniliğe açık olması

• Kurumun politika ve hedeflerini benimsemiş olması

TANER TUNCER
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• ANADOLU ÜNV. İKTİSAT FAKÜLTESİ MEZUNU

• KARAELMAS ÜNV.KARABÜK MYO BİLGİSAYAR TEKNOLOJİ VE PROGRAMLAMA MEZUNU

• TS EN ISO 9000 KYS TEMEL EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 14000 ÇEVRE-TS 18001 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİM SERTİFİKASI

• TS ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• BİL DERSHANELERİ ISO 9001 LANGUAGE CENTER CERTİFİCATE     

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRİLMESİ EĞİTİM SERTİFİKASI

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ TANITIM EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI WEB TASARIM KURSU BİTİRME BELGESİ

• UNİVERSAL İZGÖREN AKADEMİ  MÜCADELE RUHU,GİRİŞİMCİLİK,MOTİVASYON,İŞ KALİTESİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİM SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KOSGEB UYGULAMALI GİRİŞİMCİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TSE ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLU
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• ANADOLU ÜNV. İKTİSAT FAKÜLTESİ MEZUNU

• KARAELMAS ÜNV.KARABÜK MYO BİLGİSAYAR TEKNOLOJİ VE PROGRAMLAMA MEZUNU

• TS EN ISO 9000 KYS TEMEL EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• TS EN ISO 14000 ÇEVRE-TS 18001 İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YÖNETİM SERTİFİKASI

• TS ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• BİL DERSHANELERİ ISO 9001 LANGUAGE CENTER CERTİFİCATE     

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRİLMESİ EĞİTİM SERTİFİKASI

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ TANITIM EĞİTİMİ KATILIM SERTİFİKASI

• MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI WEB TASARIM KURSU BİTİRME BELGESİ

• UNİVERSAL İZGÖREN AKADEMİ  MÜCADELE RUHU,GİRİŞİMCİLİK,MOTİVASYON,İŞ KALİTESİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİM SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KOSGEB UYGULAMALI GİRİŞİMCİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM HALKLA İLİŞKİLER VE TANITIM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TSE ISO 9000 KYS DÖKÜMANTASYON EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLUBİLGİ İŞLEM MEMURU

• 4 yıllık Fakülte Mezunu tercihen Üniversitelerin Bilgisayar bölümü 

Mezunu olması

• Bilgisayar ve Bilgi Teknolojisi araçlarını kullanabilme bilgi ve becerisine 

sahip olması

• Bilgi Güvenliği ile ilgili eğitim almış olması

• Dijital arşivleme konusunda bilgi sahibi olması

• Mesleği ile ilgili yenilikleri takip ediyor olması

• Raporlama bilgi ve becerisine sahip olması

• Bilgisayarda kullanılan ofis programları yazılım bilgi ve becerisi olması

• İşletim sistemlerine hakim olması

TANER TUNCER

KALİTE VE ŞİKAYET 

YÖNETİMİ TEMSİLCİSİ

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması

• ISO 9001 KYS Temel Eğitimi ve ISO10002:2014 Müşteri Memnuniyet 

Sistemi Eğitimi almış olması

• 5174 sayılı Kanun ve İlgili Yönetmeliklere vakıf olması

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Ofis programlarını iyi derecede kullanabilmesi

• İç Tetkikçi Eğitimi almış olması

• Raporlama bilgi ve becerisi olması

• Süreç ve proseslere hakim olması

TANER TUNCER
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• ANADOLU ÜNİVERSİTESİ İŞLETME FAKÜLTESİ

• AKINSOFT E- TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECEREİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER  ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

• TOBB UR-GE ESASLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ

UYUMLU
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• ANADOLU ÜNİVERSİTESİ İŞLETME FAKÜLTESİ

• AKINSOFT E- TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECEREİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER  ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

• TOBB UR-GE ESASLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ

UYUMLU
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• ANADOLU ÜNİVERSİTESİ İŞLETME

• TOBB AKREDİTASYON SİSTEMİ EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU SÜREÇ YÖNETİMİ VE İYİLEŞTİRMESİ EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2018 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ 

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECERİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ VE ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• TOBB UR-GE ESASLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLAN EĞİTİMİ

• TÜRK LOYDU  ISO 9001:2015 KYS KURULUŞ İÇİ DENETÇİ SERTİFİKASI

• TÜRK LOYDU ISO 9001:2015 KYS BİLGİLENDİRME EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• AKINSOFT E-TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

• ÇASGEM İŞYERİNDE DAVRANIŞ VE PROTOKOL KURALLARI EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER ARASI ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ SERTİFİKASI

• ÇASGEM MÜZAKERE VE İKNA TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• ISO IEC 27001 BİLGİ GÜVENLİĞİ YÖNETİM SİSTEMİ SERTİFİKASI

• TOBB KAPASİTE RAPORLARI RAPORTÖRLÜĞÜ EĞİTİMİ

UYUMLU

• 4 yıllık Fakülte Mezunu olması

• 5174 sayılı Kanun ve İlgili Yönetmeliklere vakıf olması

• Değişim ve Yeniliklere açık olması

• Ofis programlarını kullanabilmesi

HASAN KAYA

PERSONEL VE İNSAN 

KAYNAKLARI SORUMLUSU

• 4 Yıllık Fakülte Mezunu olması

• Akreditasyonla ilgili Eğitim almış olması

• En az 5 yıllık  iş tecrübesi 

• İnsan Kaynakları ile İlgili Eğitim Almış olması

• Odanın Vizyon ve Stratejik Planındaki hedeflerini iyi algılayabilmesi

• Kişilerarası İlişkiler ve Etkili İletişim konusunda eğitim almış olması

• Tüm Birimlerin Görev Tanımlarına vakıf olması

• Kurumun Politika ve Hedeflerini benimsemiş olması

• Organizasyon konularında başarılı ve tecrübeli olması

CEM BİÇEN

HASAN KAYA

4 Yıllık Fakülte Mezunu olması tercihen İngilizce bilmesi

• Gümrük Mevzuatı ve Gümrükleme İşlemleri bilgisi olması

• İhracat Mevzuat Bilgisi olması

• Zaman Yönetimi bilgi ve becerisi olması

• Risk Yönetimi  bilgi ve becerisi olması

• Organizasyon becerisi olması

• Araştırma becerisi olması

• Raporlama bilgi ve becerisi olması

• Bilgisayarda kullanılan ofis programları yazılım bilgi ve becerisi olması

VEZNEDAR

DIŞ TİCARET 
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• ANADOLU ÜNİVERSİTESİ İŞLETME FAKÜLTESİ

• AKINSOFT E- TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ BECEREİLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• ISO 9001:2008 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA YÖNTEMLERİ EĞİTİMİ

• BAKKA STRATEJİK PLANLAMA EĞİTİMİ

• ÇASGEM ÇALIŞMA HAYATINDA MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ EĞİTİMİ

• ÇASGEM KİŞİLER  ARASI İLİŞKİLER VE ETKİLİ İLETİŞİM EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ DIŞ TİCARET EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İÇ DENETÇİLİK EĞİTİMİ

UYUMLU
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• MARMARA ÜNİVERSİTESİ BİLGİ VE BELGE YÖNETİMİ MEZUNU

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ACİL MÜDAHELE EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ETKİLİ İLETİŞİM VE ÇATIŞMA YÖNETİMİ EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ YANGIN EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ VERİ ANALİZİ VE RAPORLAMA EĞİTİMİ

• OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ ISO 9001:2018 KYS EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ SUNUM HAZIRLAMA VE ETKİN SUNUM EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER EĞİTİMİ

• KARABÜK ÜNİVERSİTESİ RESMİ YAZIŞMA  YÖNTEMLERİ VE ARŞİVLEME EĞİTİMİ

• TOBB KURUMSAL GELİŞİM PROGRAMI EĞİTİMİ

• TOBB YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI EĞİTİMİ

UYUMLUARŞİV SORUMLUSU

• Görevini devamlı yapmasına engel olabilecek vücut veya akıl hastalığı 

veya vücut sakatlığı ile özürlü bulunmamak  

• Alanında en az beş yıl iş tecrübesine sahip olmak

• Temsil yeteneğine sahip olmak

•  Birimin görevleri ile ilgili gerekli bilgi, donanım ve tecrübeye sahip 

olmak

MERVE ÜNSAL

SATINALMA SORUMLUSU

• En az 4 yıllık fakülte mezunu olmak

• Alanında en az beş yıl iş tecrübesine sahip olmak

• Temsil yeteneğine sahip olmak

• Birimin görevleri ile ilgili gerekli bilgi, donanım ve tecrübeye sahip olmak

NESRİN ÖZKAN


